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LERNEINHEIT 1

Ich liebe den Computer




LERNEINHEIT 1 - Ich liebe den Computer

BRAINSTORMING

Nennen Sie einige Computertypen und Peripheriegerate, die Sie kennen. Welche Verwendungs-
moglichkeiten fur Computer kennen Sie? Schreiben Sie.
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Diskussion

Sehen Sie sich die Kochrezepte unten an und vergleichen Sie diese miteinander.

Kreisen Sie den richtigen Buchstaben ein.

Welches Rezept kann man besser lesen?

Welches kann man leichter nachkochen?

Welches ist einfacher aufzubewahren?

Wie schreiben Sie |hre Rezepte (oder Notizen)?

Die Tastatur

A

A

Handschriftlich

B

B

am Computer

Die Tastatur ist ein Eingabegerat, mit dem man durch Driicken von Tasten Zeichen und Funktionen in

das Computersystem eingibt. Es ist das bekannteste Texteingabe-Gerat. Die Tasten einer Tastatur kon-

nen je nach Funktion in Gruppen eingeteilt werden:

F1 F2 IF3 F4 ‘ F5 Fé6 F7 F8 [ F9 Fl10 IFII ] Fl2 Druck Iﬂoﬂeﬂ Pause
Esc S-Abf Untbr
B s (% |& ( HJ |- |? : | = ‘ | Bild Vum
_ . Einfg | Posi 2 * |-
~ |z |z |z |4 5 |s tle flg 1lo H_ [ L&
— o w JE R [ 1z Ju [t Jo Jp , Bild 7 | &g s
N @] el Ee [ibnde I rost | + laws 4| +
P A |s b [F |6 [H I |k |t | 4| 5|6
# — —
4 > [v [x Jc [v |8 [N M = Ta N S P
< | u Ende | 4 |Bid || Enter
Strg Alt Alf Gr Strg | i 0 !
| | | I=lel=] o [ae

e Eingabetasten: zu diesen gehoéren dieselben Buchstaben-, Zahlen-, Interpunktions- und Symboltasten

wie bei einer herkdmmlichen Schreibmaschine. (weil)

e Sondertasten (grau)
e Funktionstasten (blau)
e Navigationstasten (gelb)

e Ziffernblock (schwarz)




LERNEINHEIT 1 - Ich liebe den Computer

Spracheinstellungen

EL Greek (Greece)
v EN English (United States)

Show the Language bar

Die Tastatur kann man verwenden, um Text je nach Voreinstellung in mehr
als einer Sprache einzugeben.

Wie wechsle ich auf meiner Tastatur von einer Sprache zur anderen?

Um zwischen Tastaturlayouts zu wechseln, driicken Sie (links) Alt + Um-
schalttaste. Sie konnen sehen, dass Deutsch die Sprache des aktiven Tastat-
urlayouts ist und welche anderen Sprachen verfiigbar sind.

Klicken Sie auf die Taskleiste in der Nahe der Uhrzeitanzeige und dann auf
die Sprache, die Sie verwenden moéchten.

Grundlegende Textformatierungen Calibri B3 -|A A Aa- B i
. . . . . Theme Fonts el
Beim Schreiben von Texten konnen Sie bestimmte Textpassagen _
: . . Calibri Light {Headings)
oder Informationen hervorheben, um die Aufmerksamkeit des
. . . Calibri (Body)
Lesers zu wecken. Es bietet sich an, dazu Formatierungsop- il Fook
onts
tionen wie spezielle Schriftarten, SchriftgréBen und Farben zu
. O igency B
nutzen.
O ALGERIAN
O Arial EAAMGOQ
O Arial Black EAAGD
Formatierungsoptionen fiur Text sind z.B.
Fett, Kursiv, Unterstrichen.
L
|

Es gibt auch Zeichensetzungs- und Absatzformatierungen wie

Linksblndig

Zentriert Rechtsblindig Blocksataz
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Layout Verweise Sendungen Uberpriif

Das Einfligen von Bildern in den Text macht ihn an-

rf
sprechender. L—‘l:l @} rl:l II [

Bider Onlinegrafiken Formen Smartfrt Diagramm Screenshot

- -

| T TS S

Am PC erstellte Dokumente konnen gespeichert
werden, damit man wieder auf sie zuzugreifen und sie
kopieren kann.

Gespeicherte Dokumente konnen erneut gedffnet,
bearbeitet oder verandert werden.

Falls ein Drucker verflgbar ist, kbnnen vorhandene
Dokumente auch ausgedruckt werden.

Zusammenfassung

Digitale Kompetenz gehort heutzutage zu den wesentlichen Fahigkeiten. Wer digital lesen und schreiben
kann, verflgt in einer Gesellschaft, in der Kommunikation und der Zugang zu Informationen immer mehr
Uber digitale Technologien ablaufen, iber alles Notwendige, was man zum Leben, Lernen und Arbeiten
braucht. Es mag manchmal schwierig erscheinen, aber es ist von grolem Vorteil.
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Ubungen.

1. Ordnen Sie die Funktionen den Tasten zu.

a) Zeilenumbruch

b) Ein Zeichen léschen 1

c) Abstand zwischen den Wértern

d) Grofbuchstaben EIN / AUS 2

e) Startmenii

f) Kontextmenii
3
4
5
6
7
8

2. Geben Sie im Textverarbeitungsprogramm die Antworten ein:

Vorname
Familienname
Wohnort
Geburtsdatum

Geburtstag
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3. Ordnen Sie die Komponente dem richtigen Begriff zu:

SD-Karte

Maus

Smartphone

USB-Stick

Laptop

Computergehduse

Tastatur

Monitor

4. Tippen Sie im Textverarbeitungsprogramm ab, was Sie in der ersten Spalte sehen.

Tisch

Stuhl

Bett

Blicherregal

Schreibtisch

Sofa

Gut gemacht!!!

Sternchen ******

Himmel & Erde

Finf (5)

100%

george@sde.gr

Frihling!!

1234567890
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5. Geben Sie den folgenden Text ein:
Mein kleiner griiner Kaktus
Blumen im Garten, so zwanzig Arten
Von Rosen, Tulpen und Narzissen

Leisten sich heute die feinsten Leute

Das will ich alles gar nicht wissen
Mein kleiner griiner Kaktus
Steht draufsen am Balkon

Hollari, Hollari, Hollaro!

6. Schreiben Sie den Brief unten ab:

Lieber Cousin,

ich freue mich, Dir mitteilen zu kénnen, dass ich einen Job gefunden habe und dass es mir gut geht.

Ich gehe jeden Tag zum Deutschkurs und meine Sprachkenntnisse verbessern sich. Ich kann:

a) lesen
b) schreiben

c) Den Computer benutzen.

Ich hdnge ein Foto von meiner Schule an. Ich freue mich, bald von Dir zu héren.

Viele GriiRe

Johannes

Benutzen Sie folgende Formatierungen:
Fett, Kursiv, Unterstrichen

Linksbiindig, Zentriert, Rechtsbiindig

Bild einfiigen

g

=

=
4

I
1]
ikl
[l

H92-0
. A e
) Cover Page - 1 ) Y ]
| el IS 4 ¥ =
acmre: TR G B Al
) Tavie fmcture| JCip  Sragec Smattaot Cran
4 Page Brvak v r> s
Pages

ages Tathey ostrations

ovect Dictiee tom ] !
Iviert 3 picture tow & fie
W Press F1 fee more hep.
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DISKUSSION

2211,
SRR E

e e b L L L L L

Fihren Sie mithilfe einer Mathematiklehrkraft schriftliche Berechnungen durch. Nennen Sie Methoden und
Rechenwege, die Sie taglich nutzen.

Benennen Sie folgende Gegenstande:

55 Tk

ey
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Partyzeit!!!

Schreiben Sie eine Liste mit verschiedenen Partyutensilien. Was kosten die einzelnen Artikel? Was kostet
alles zusammen? Haben Sie genug Geld fir die Party? Und fiir den Rest des Monats?

Gegenstand Preis

Gesamtpreis :

Mein Geld:
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Kalkulationstabellen

Eine Tabelle ist ein Blatt Papier oder ein Computerprogramm zum Rechnen
und zum Aufzeichnen von Daten, indem in ein Koordinatensystem von Zeilen
und Spalten Informationen eingegeben werden. Die Daten einer Tabelle kdn-
nen sowohl numerische Werte als auch Text, Formeln, Verweise und Funktio-
nen sein. Man kann Tabellenkalkulationen dazu verwenden, Daten einzuge-
ben, Gleichungen zu berechnen, Diagramme und Grafiken zu erstellen und

vieles mehr.
[ o> F & ls Bookl - Microsoft Excel L?__@m
n Home Insert Page Layout Formulas Data Revew View Developer 5@ o F B
—3 ;. Calibri - u. = = - } ('Stmal I A j“[men- - ir J“
A+ B 12 U- A A EEX N .y » 7= Delete - 3] -
Paste fes . Sort& Find &
. = - A - EE 2 e . =] Format 2° fhere Select*
| Chpboard 7 Font " Abgnment Number 15 Cells Editing
| K21 v £ v
[ A B C D E F G H | ) e
1 =
2
3
4 "
5
6
7 S
8
9
10 :
11 |
12 |
12 |
n 4 » H| Sheetl /Sheet2 Sheet3 ¥3 « s ==F
Ready 850 1 100% (- () +

Formeln & Funktionen in Tabellenkalkulationen

Formeln

In der Tabellenkalkulation bezeichnet das Wort,,Formel” nicht unbedingt Zahlen, sondern oft Eingabewerte
eines Zellbereichs oder einer Zelle. Die vier grundlegenden mathematischen Verfahren Addition, Subtrakti-
on, Multiplikation und Division kénnen ausgefiihrt werden, indem das entsprechende Symbol auf Zellinhal-
te bezogen angeklickt und angewandt wird. Der Inhalt einer Zelle kann beispielsweise wie folgt berechnet

Addition: B3=B1+B2
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Subtraktion: B3=B1-B2

Multiplikation: B3=B1*B2

Division: B3=B1/B2

Funktionen
Funktionen sind vordefinierte Formeln in O )
einer Tabelle. Einige sehr beliebte Funktio- B . C . D . E
1
2
3
Equals sign 4
=SUM(A1:A20) :
. &
SR S
Function name Argument 7
8
9
_ANZAHL(B1:B9) |
Anzahl() zahlt die Anzahl der Zellen, die Zahlen oder Werte enthalten.
Summe() gibt die Summe der angegebenen Werte an. Diese Werte konnen

Zahlen, Zellreferenzen, Bereiche, Inhalte von Datenfeldern und

Mittelwert() gibt den Mittelwert der Argumente zurlick. Bei Argumenten han
delt es sich entweder um Zahlen oder Namen, Bereiche oder Zell
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Weitere Funktionen — Auto-Ausfiill-Option

Anstatt alle Daten manuell einzugeben, kann man die Auto-Ausfill-Option verwenden, um Zellen mit Daten
zu fillen, die einem Muster folgen oder auf Daten in anderen Zellen basieren. Im Grunde genommen kon-
nen Sie damit Tabellenkalkulationen effizienter erstellen, indem Sie Zellen schnell mit einer Reihe von
Daten fillen .

A B & D E F G H
Freitag
Samstag
Sonntag
Maontag
Dienstag

=== TR = (T T S VE B O B

Fazit

Wenn man weil, wie man eine Tabellenkalkulation verwendet, kann man seine Arbeit schneller erledi-
gen, sich mehr berufliche Chancen eréffnen, einen Kalender oder einen Zeitplan zum Verwalten von
Rechnungszahlungen, Hausaufgaben, Spielen der Lieblingssportmannschaft und vielem mehr erstellen.
Die Software erleichtert das Filtern, Suchen und Organisieren der Arbeit.

X+ =)

i
f(_ls()*'/,my




Ubungen.

die richtige Antwort ins Feld).

Ntina DEH.pdf  VODAFOMN..

2. Geben Sie im Tabellenkalkulationsprogramm Folgendes ein:

a. Zwischen den Sprachen wechseln
b. Startmenii

c. Suche

d. Systemzeit / Einstellungen

e. Netzwerkzugang

-

1]
L

40 &=

LERNEINHEIT 1 - Ich liebe den Computer

1. Ordnen Sie den nummerierten Bereich auf dem Desktop der entsprechenden Funktion zu (schreiben Sie

E ENG | 12:55

alla K— Ausschneiden

Einflgen Seitenlayout Farmeln

Daten

D ) _ Calibri -1 -
o EI’E“| Kopieren -
Elﬂfngﬂ ¥ Format iibertragen FED - - &T'&T
Zwischenablage T Schriftart
A2 - Je Montag
A B C D
1
2 |Muntag _l
3 |Januar
4 3 10

[

Verwenden Sie die Tabelle und tragen Sie die Wochentage ein, sowie die Monate und Zahlen bis 100.

Uberpriifen
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3. Fiihren Sie die Berechnungen fiir folgende Einkaufsliste durch:

A B Cc D
1 Einkaufsliste
2 PRODUKT PREIS MENGE KOSTEN
3 | Schokolade 1,5 5
4 | Miisli 2,6 2
5 | Klopapier 0,8 10
6 | Milch 0,89 3
7 | Shampoo 4,2 2
8 | INSGESAMMT:

Fiihren Sie die erforderlichen Berechnungen und Formatierungen durch. Gehen Sie von einer Steuer von

5 % fiir jeden Mitarbeiter aus.

A | B C D E
1 Lohn
Gearbeitete Ausgezahlter
2 Name Stundenlohn Steuer
Stunden Betrag

3 | George P. 15€ 10

4 | Susana A. 8€ 24

5 | Daniel B. 5¢€ 13

6 | Karim J. 11€ 19

7 | Alexa W. 18€ 22

8 | Chris L. 16€ 31

Gesammt:
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DISKUSSION

:_ﬁ.f_'_':_ /

Musik, Bilder, Schriftstiicke, Filme, Anwendungen und vieles mehr kdnnen auf digitalen Geraten gespei-
chert werden. Wir verwenden tagtaglich viele verschiedene Speichergerate. Schreiben Sie auf, welche Sie
kennen und nutzen.

Nennen Sie Folgendes

DIGTAL MPD PLAYER

MP3/WMA/WAY
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Was sind Daten?

bit

0.C Daten werden definiert als , Informationen, die auf einem Compu-

01 O e ” . . .
010100,00:%0 0.2 O & ter gespeichert oder von diesem verwendet werden”. Dabei han-

A delt es sich um eine Reihe von Zahlen oder Zeichen, die unter Ver-
344~ wendung einer Festplatte oder eines anderen Speichergerits auf

einem Computer gespeichert werden.

,Bit” bedeutet "binary digit". Es stellt die kleinste elektroni-

sche Speichereinheit dar. Computer arbeiten mit Binadrzah-
O[1(1 len. Ein Bit ist eine Binarziffer und kann nur einen von zwei

Werten enthalten: 0 oder 1. Acht Bits ergeben zusammen

Byte ein Byte. Dieses enthilt genltigend Informationen, um ein

einzelnes Zeichen wie "A" zu speichern. Da ein Byte sehr
klein ist, verwendet man normalerweise mehrere Messwer-

Einheit Equivalent

1 kilobyte (KB) 1,024 bytes

1 megabyte (MB) 1,048,576 bytes

1 gigabyte (GB) 1,073,741,824 bytes

1 terabyte (TB) 1,099,511,627,776 bytes

torrents

CRTIRR

o
3
3
]

o

0832.jpg

il

W

World
Peace.DOC

IMG_20180913_10

Trash (2014)
BRRip

virtualbex-6.0_6.

0.18-136238-Ubu

ntu~bionic_amd
64.deb

L&

IMG_20191003_17
303%jpg

i-like-me-better-
official-audio.mp
3

Was ist eine Datei?

Firefox Eine Datendatei ist eine Sammlung von Daten oder Informationen.
S Fast alle Informationen auf einem Computer mussen in einer Datei
gespeichert sein. Es gibt viele verschiedene Dateitypen: Datenda-
teien, Textdateien, Programmdateien, Verzeichnisdateien usw.

Einige gdngige Dateitypen sind unten aufgefihrt:

zoom_amd6d.de
b

IMG_20181102_17
0040.jpg

o]

night-changes-ly
rics-pictures.mp3




LERNEINHEIT 1 - Ich liebe den Computer

Erweiterung

Inhalt

.exe .com

Installationsprogramm

.doc .odt .docx .pdf

Textformate

Xls .ods .xlsx

Kalkulationstabelle

d L
.mp3 .0gg .wma .wav Ton
.mpg .fly .mov Video
.jpg .bmp .gif .tiff Bilder MP3
.htm .php Webseite . "
-
Axt .ini .inf Einfacher Text in s |
it
.Zip .rar Datenkomprimierung o

Dateieigenschaften

Dateieigenschaften sind Informationen, die sich auf die einzelnen Dateien beziehen und zuséatzliche Daten
Uber die Datei selbst oder deren Inhalt enthalten. Im Folgenden sind einige der Eigenschaften einer Datei

aufgefihrt:
e Name: Dateiname (Lebenslauf.docx)
e Format (Inhalt, Text, Ton usw.).
e GroRe (in KB, MB usw.).

e Uhrzeit, Datum der Erstellung oder Anderung.

Machen wir mal was Lustiges!!!

Bilden Sie kleine Gruppen. Jede Gruppe wahlt einen der
Umschlage aus, die die Lehrkraft in der Hand halt. Jeder
Umschlag enthalt Schriftstlicke, Bilder, eine Musik-CD und
weitere Umschldge, von denen einer leer ist. Zeigen Sie
den Inhalt lhres Umschlags, lesen Sie die Aufschrift und
die Inhaltsangabe, falls vorhanden. Die Aufschriften en-
thalten den Namen des Artikels, die GroRe, ein Datum
und eine Kategorie, die sich auf die Art des Artikels bezi-
ehen (z. B. Text, Foto, Ton usw.). Schreiben Sie die Ant-

worten auf das Whiteboard.
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Legen Sie alle Umschlage in eine Mappe. Mappe - Speichermedien (Festplatte, USB-Stick, SD-Karte usw.)
Umschlage — Ordner

Antworten auf dem Whiteboard - Grundlegende Dateieigenschaften.

Datei- und Ordnerverwaltung

Kopieren oder Strg + C: Ist der Befehl oder die Tastenkombination, die Sie ver-

wenden, wenn Sie eine Kopie von Dateien oder Ordnern an einem anderen Spei-
cherort oder auf einem anderen Speichergerat erstellen mochten.

Ausschneiden oder Strg + X: Ist der Befehl oder die Tastenkombination, die Sie
verwenden, wenn Sie Dateien oder Ordner an einen anderen Speicherort oder
auf ein anderes Speichergerat verschieben mdchten.

Einfligen oder Strg + V: Ist der Befehl oder die Tastenkombination, die Sie ver-
wenden, um beim Verschieben oder Kopieren Dateien oder Ordner an einen an-
deren Speicherort oder auf ein anderes Speichergerat aus der Zwischenablage

Dateien kopieren: Dateien verschieben:
1. Kopieren 1. Ausschneiden
2. Einfligen 2. Einfligen

Suchfilter: Ist die Anwendung, mit der Sie einen Speicherort auf einem Spei-
chermedium auswahlen kdnnen, um Dateien zu finden, indem Sie deren Namen
oder eine ihrer Eigenschaften eingeben.




LERNEINHEIT 1 - Ich liebe den Computer

Fazit

Informationen sind sehr wertvoll, und das Wissen, wie man mit ihnen umgeht, ist im digitalen Zeitalter eine
Notwendigkeit. Es mag kompliziert erscheinen, aber die Mihe lohnt sich. Wenn Sie wissen, wie Sie Ihre Da-

teien organisieren, sichern und ihre Eigenschaften erkennen kdénnen, wird die Arbeit miihelos und effizient.

Ubungen

1.

Markieren Sie die folgenden Satze mit RICHTIG (R) oder FALSCH (F):
a. Die GroRe einer Datei ist eine Dateieigenschaft.
b. Ein Ordner kann weitere Ordner enthalten.

c. Die Erweiterung .GIF bezieht sich auf Musikdateien

Fillen Sie die Lucken mit folgenden Waortern aus:
(a) Dateierweiterung, (b) Dateiformat, (c) Name

* Der Dateiname besteht in Windows aus dem ..........ccoooeviiiiiiiies ceeeeeeeen .und der.....
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3. Benutzen Sie die Suchfunktion und finden Sie alle MP3 Musikdateien auf Ihrem Computer. Wiederho-

len Sie dies fiir alle JPG Bilddateien.

b2 lType here to search

4. Ordnen Sie die Erweiterung dem Dateiformat zu:
.doc, .txt
Anwendung
.bmp, .jpg
Ton
.mp3
Text
.exe, .com
Video
.mp4, . wmv
Bild

5. Ordnen Sie die Dateieigenschaft dem richtigen Begriff zu:

Jjpg

Easter 2015

2,852 KB

24/05/2015 18:03

Grolde

Dateierweiterung

Datum (Andern oder
Erstellen)

Name
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6. Erstellen Sie im Ordner ,,Dokumente" die folgenden Ordner und Dateien:
v A > ThisPC > Documents > MYFOLDER > MYFOOD
MYFOLDER A
MYFOOD g
MYMUSIC
MYPICTURES
my-stuff MOUSAKA
Scanned Decuments

i) Kopieren Sie den Ordner ,,Mein Ordner” auf einen USB-Stick.
ii) Erstellen Sie auf dem Desktop eine Verkniipfung fiir ,Mein Ordner".
iii)  Léschen Sie die Verkniipfung wieder.

iv)  Stellen Sie die Verkniipfung aus dem Papierkorb wieder her.
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BRAINSTORMING

Schreiben Sie, wie Sie normalerweise einkaufen, organisieren Sie lhre Reisepldane und nehmen Sie Kontakt
mit sozialen Einrichtungen auf.

Haben Sie eines der folgenden Dinge erwahnt?

)
C

Musik a

Filme & Videos ansehen
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Zahlen Sie auf, fir was Sie das Internet benutzen:

Gruppenarbeit

Bilden Sie zwei Gruppen, A und B. Beide miissen die Bedeutung des Wortes ,Staatsbiirger” suchen und die

Stadt, in der Sie sind, auf einer Karte finden.

Tools

Gruppe A

Worterbuch
Gruppe B

e

elektronisches Worterbuch

Markieren Sie die folgenden Satze mit RICHTIG (R) oder FALSCH (F).
1. Die Online-Karte ist einfacher zu bedienen.
2. Es ist zeitaufwandiger, das elektronische Worterbuch zu benutzen.
3. Nur das gedruckte Worterbuch kann man mitnehmen.
4. Fiir die Strallenkarte braucht man Anweisungen, um den Zielort zu finden.

5. Die elektronischen Ausgaben kénnen unbeschrankt genutzt werden.

Online-Karten

[]
[
[
[
L]
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Internet-Dienste

Das Internet ist ein Computernetzwerk. Es verbindet weltweit Millionen von Computern miteinander. Jeder
davon kann mit jedem anderen kommunizieren, solange beide tber einen ISP (Internet Service Provider)
mit dem Internet verbunden sind. Man findet dort viele Angebote fiir geschaftliche Zwecke, zum Herunter-

laden von Dateien, flr Interaktionen, Marketing usw.

Einige der grundlegenden Dienstleistungsangebote sind:

1. World Wide web (WWW) W

2. Telnet f

rahidadehes

3 . FTP UPLOAD DOWNLOAD SHARE

R 2. 18

4, E-Mail

Uber das WWW kann man heutzutage auf soziale Medien, Chat-Dienste, Newsgroups und dhnliches zugrei-
fen.

Das World Wide Web oder einfach ,das Web" ist eine Untergruppe des Internets. Es besteht aus Seiten, auf
die mit einem bestimmten Programm — einem Webbrowser — zugegriffen werden kann. Beliebte Browser
sind z.B.: Firefox (Mozilla), Chrome (Google), Internet Explorer & Edge (Microsoft), Opera (Opera Software),
Safari (Apple).




LERNEINHEIT 2 - Leben in der E-Welt

Es gibt Millionen von Webseiten zu allen moglichen Kontexten. Eine Webseite kann Grafiken, Text und Links
zu anderen Seiten und Dateien enthalten. Sie wird haufig zur Veranschaulichung wichtiger Themen ver-
wendet, indem sie dazu Informationen bereitstellt, einschlielich Bilder oder Videos. Eine Webseite kann
far die Nutzer auch als Methode zum Verkauf von Produkten oder Dienstleistungen verwendet werden.
Wie finden wir Seiten? Mit Suchmaschinen!

Eine Suchmaschine ist ein webbasiertes Tool, mit dem Benutzer Informationen im World Wide Web finden

konnen.

Beliebte Suchmaschinen

Google, Yahoo, Bing, DuckDuckGo, Lycos, Excite, Aol, Ask usw.
Wie verwenden wir eine Suchmaschine?
Um eine Suche durchzufiihren, navigieren Sie zu einer Suchmaschine in Ihrem Webbrowser, geben ein oder

mehrere Schlisselworter (auch Suchbegriffe genannt) ein und bestatigen mit der Eingabetaste Ihrer
Tastatur. Je aussagekraftiger die Schliisselworter sind, desto besser werden die Ergebnisse.

Bilder von Webseiten speichern.

Wenn Sie auf ein Bild stolRen, das Sie speichern mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und
mit der linken Maustaste auf die Option "Bild speichern unter ...". Wahlen Sie im angezeigten Dialogfeld das
Ziel aus, wo Sie die Bilddatei speichern mochten. Beachten Sie, dass einige Bilder moéglicherweise dem Ur-

heberrecht unterliegen.

Iy M LI AL G UGS, W I A A LI § )RS VTSI A L SR

eliebten Ziel fur einen Urlaub i Agypten, da neben der Sphinx die Pyramiden zu
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+ 3 3D-Objekte Bilder
In neuem Fenster offnen ., 5 | -l
3 ,
In nevem InPrivate-Fens: ¢ T . Diskiop B ks
) =
Ziel speichern unter o T
Link kopieren ; Dowmlzads J’ Mussik
=g A Zur Leseliste hinzuftigen
-
- - Cortana zu diesem Bild f k) ‘ Yluns
—% ﬁ Bild speichern unter - Gerate und Laufwerke (41
:

£ Windows {C) LEROWD (D)
- l‘ R ouomn  }
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.............. 23,768 i

Alles auswahlen I JPEG T jpg) | Gesmmigrabe: 249 GB

Bild versenden

| Kopieren Speichem

den

Ubung: Suchen Sie nach dem Bild eines Denkmals aus lhrem Land und speichern Sie es auf lhrer Fest-

platte.
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Informationen und gefdlschte Nachrichten (falsche Informationen)

Falsche Informationen sind Nachrichten, Geschichten oder Scherze, die erstellt wurden, um Lesern ab-
sichtlich unwahre Fakten zu liefern oder sie zu tiuschen. Gefilschte Nachrichten haben viele Ursachen/
Formen, die hadufigsten sind: ClickBait, Propaganda, schlampig durchgefiihrter Journalismus, Satire / Par-
odie, irrefiihrende Schlagzeilen, voreingenommene / schridge Nachrichten.

So vermeiden Sie gefalschte Nachrichten
e Betrachten Sie die Quelle
e Uberpriifen Sie den Autor
e Uberpriifen Sie das Datum
e Lesen Sie iiber die Uberschriften hinaus
e Uberpriifen Sie lhre Vorurteile

e Priifen Sie weiterfiihrende Quellen

Das Internet ist eine digitale Welt, in der wir arbeiten, SpaR haben, kommunizieren, uns weiterbilden und

viele Informationen finden kénnen. Denken Sie daran: Wie in der realen Welt miissen wir vorsichtig sein,
damit wir dabei sicher sind und nicht enttdauscht werden.

Metakognitive Phase: Suche zum Thema ,Erdscheibe”. Danach diskutieren wir unsere Suchergebnisse.
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Ubungen

1.

2.

Welche der folgenden Internetdienste gibt es? (Setzen Sie ein Héikchen in das Kdstchen)

Textverarbeitungssystem
Weltweites Netz

Pinsel

YouTube

Google-Suche

Instagram

Power Point

Email

Ordnen Sie die Anwendung der entsprechenden Kategorie zu.

Email

Instant Messaging

Malware Schutz

Soziale Medien

Surfen im Internet

Antivirus

CaCT

K4

@‘I

3
g

€ L35
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3. Verwenden Sie die Google-Suche, um nach ,Akropolismuseum” und , Eiffelturm” zu suchen. Geben
Sie die Informationen in folgendes Feld ein:

Akropolismuseum

Anzahl der Suchergebnisse: Zeit:
Eiffel Turm
Anzahl der Suchergebnisse: Zeit:
4. Welche der folgenden Kriterien eignen sich fiir zuverldssige Informationen aus dem Internet?

(Setzen Sie ein Hdkchen ins Késtchen)

Seitenzahl

Domain-Name

Autor

Veroffentlichungsdatum

Anzahl der Treffer

Referenzen

Urspriinglicher Inhalt

Quelle

Gewerbliche Website

5. Verwenden Sie Google oder Bing und geben Sie als Suchbegriff , Diét" ein. Wie viele Ergebnisse
werden angezeigt? Folgen Sie zwei Links. In den Feldern unten sind zwei Kriterien angegeben, warum

sie glaubwiirdig sein kénnen oder nicht.
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1.

Glaubwiirdig Nicht glaubwirdig

Glaubwiirdig Nicht glaubwirdig
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DISKUSSION

Kommunikationswege.

° Sind sie billig?

° Sind sie einfach?
° Sind sie schnell?
° Was passiert, wenn wir mit mehr als einer Person gleichzeitig kommunizieren miissen?

Beschreiben Sie schriftlich folgende Bilder.

""""'.’

-

- v

".““
AR A U A .
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Schreiben Sie, was Sie jetzt verwenden und was Sie friither verwendet haben.

Motivationsschritt

Sie haben eine Kurzgeschichte mit dem Titel ,Mein Abenteuer, mein Leben im neuen Zuhause”
geschrieben. Sie mochten, dass lhre Freunde und lhre Familie sie lesen und sagen, was sie davon halten.

Was kénnen Sie tun?
a) an eine Zeitung schicken
b) per Post an Freunde und Familie schicken
c) per E-Mail an Freunde und Familie schicken
d) auf einem Blog posten

e) in sozialen Medien posten

Ordnen Sie die Optionen von a bis e nach:

Einfachheit

Kosten

Werbung

Feedback

Ein Blog ist eine Diskussion oder eine Website mit Informationen, die im World Wide Web veroéffentlicht
wird. Der Inhalt besteht hdufig aus informellen Texteintragen (Posts) im Tagebuchstil. Es gibt viele
kostenlose Blogseiten wie:

WordPress (selbstverwaltet ) Medium
Wix Blogger
WordPress.com Ghost

Weebly Tumblr
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»,S0ziale Medien” nenne man eine computer- bzw. internetbasierte Technologie zum miihelosen Ideen-,
Informations- und Gedankenaustausch, indem virtuelle Netzwerke und Gemeinschaften aufgebaut werden.
Einige der Angebote an sozialen Medien sind: Soziale Netzwerke (Facebook, LinkedIn, Google+..). Mikrob-
logging (Twitter, Tumblr...), Austausch von Fotos (Instagramm, Snapchat, Pinterest...) und Videos
(YouTube, Facebook Live, Periscope, Vimeo...).
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Andere Anwendungen in der breiteren ,,Familie”
der sozialen Medien, die fur Instant Messaging
(direkte Nachrichtenibermittlung), das Teilen von
Fotos und Videos, Audioaufnahmen und Gruppen-
chats verwendet werden, sind beispielsweise: Face-
book Messenger, WhatsApp, Viber und Hangouts.

Wie benutze ich Soziale Medien?
1.

Finden Sie heraus, was Sie aus den sozialen Medien herausholen méchten, um die Medien
auszuwahlen, die lhren Zwecken entsprechen.

Erstellen Sie ein Profil. Wahlen Sie sorgfaltig Ihren Profilnamen, einen Avatar und die Details, die an-
dere von lhnen wissen diirfen. Auf diese Weise interagieren Sie mit anderen (iber das Internet.
Legen Sie lhre Datenschutzeinstellungen fest. Stellen Sie sicher, dass lhre Profile privat sind, und
schranken Sie ein, wer auf Ihre Beitrage zugreifen kann.

Lernen Sie die Community-Regeln. Jede Gemeinschaft hat Regeln, auch die digitale, und Sie sollten
sie lernen. Es konnte Ihnen helfen, Probleme zu vermeiden.

Schiitzen Sie sich. Leider sind Menschen nicht immer der, die oder das, was sie sagen. Passen Sie auf,
mit wem Sie interagieren, genauso, wie Sie es in der realen Welt tun wirden.

Niitzliche Richtlinien

© N o vk wWwDN R

Veroffentlichen Sie keine Fotos oder Videos, die Sie oder lhren Ruf schadigen kénnten.
Veroffentlichen Sie keine persénlichen Informationen oder Standortdaten.

Reden Sie keinen Blodsinn (iber andere.

Aktivieren Sie Ihre Datenschutzeinstellungen.

Seien Sie vorsichtig, mit wem Sie interagieren. ’/ﬂ/\/fg
Schiitzen Sie lhre Privatsphare und die anderer. Ea NO
Denken Sie nach, bevor Sie etwas posten. =

Wahlen Sie sichere Passworter und andern Sie diese regelmaRig.

Netiquette ist die Abkirzung fir "Internet-Etikette". Es ist ein Verhaltenskodex im Internet. Es gibt keine

offizielle Liste von Netiquette-Regeln oder -Richtlinien. Es geht im Allgemeinen darum, andere im Netz zu

respektieren.

Einige grundlegende Netiquette-Regeln:

1.

Sie haben es mit Menschen zu tun, wenn auch digital. Was Sie schreiben, wird von echten Mensch-
en gelesen, die alle eine respektvolle Kommunikation verdienen.

Verhalten Sie sich online wie offline. Geben Sie lhr Bestes, um sich auch im Cyberspace innerhalb
der Gesetze und ethischen Verhaltensweisen der Gesellschaft zu bewegen.

Passen Sie auf, wo Sie sich im Cyberspace befinden. Was Sie einem Freund schreiben, eignet sich
vielleicht nicht fur eine Mitteilung an Klassenkameraden oder Kollegen.
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4. Respektieren Sie die Zeit anderer Leute. Treffen Sie aussagekraftige und punktgenaue Aussagen bei

der schriftlichen Kommunikation.
5. Stellen Sie sich online gut dar. Was Sie in der Offentlichkeit nicht herzeigen wiirden, sollten Sie auch

online nicht prasentieren.

6. Respektieren Sie die Privatsphdre anderer. Seien Sie vorsichtig, was Sie besprechen und mit wem.

7. Missbrauchen Sie Ihre Macht nicht. Wenn Sie mehr wissen als andere, haben Sie nicht das Recht,
jemanden auszunutzen.

8. 8. Respektieren Sie die Vielfalt. Stellen Sie sicher, dass das, was Sie posten, andere Kulturen nicht

Was sind gefilschte Profile?

Ein gefdlschtes Profil ist die Darstellung einer Per-
son, Organisation oder Firma in den sozialen Me-
dien, die nicht wirklich existiert. Jeder kann ein ge-
falschtes Profil verwenden, Unternehmen, jugend-
liche Hacker und professionelle Internet-Kriminelle.
Seien Sie vorsichtig und vermeiden Sie es, mit
Menschen zu interagieren, die Sie nicht kennen, die
nichts mit Ihnen gemeinsam haben oder mit denen
Sie keine gemeinsamen Freunde haben. Treffen Sie
sich niemals personlich mit unbekannten Personen,
die Sie iiber das Internet kennengelernt haben.

Rollenspiel: Die Lehrkraft findet ein 6ffentliches Profil eines Social-Media-Nutzers und erstellt ein falsches,

um diese Person dazu zu bringen, ihn zu treffen. Weisen Sie den Schiilern die Rollen der beiden Nutzer zu.

Prifen Sie, ob es die 6ffentlichen Informationen im Profil leicht machen, jemanden zu betriigen.

Sicherheit

Abgesehen von den genannten Datenschutz-
bestimmungen sollten alle Gerate, die fiir die
Verbindung zum Internet verwendet werden,
Uber eine aktualisierte Antiviren- und Antimal-
waresoftware verfligen, um sich vor Cyberan-
griffen zu schitzen.
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Urheberrechte ©

Digitale Inhalte (Bilder, Videos, Ton, Text usw.) kdnnen dem Urheber-
recht unterliegen. Das Herunterladen und Verteilen solcher Inhalte ist
illegal und kann bestraft werden. Manche Inhalte kénnen aus dem
Internet kopiert werden, jedoch eingeschrankt und nur fir den
personlichen gemeinnitzigen Gebrauch.

Fazit

Kommunikation und Weitergabe von Inhalten (iber das Internet bietet den Nutzern ein hohes MaR an Frei-
heit und Flexibilitat. Trotzdem missen wir alle dabei berlicksichtigen, dass mit der groBen Freiheit auch
eine groRe Verantwortung verbunden ist.
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Ubungen.
1. Markieren Sie Folgendes als RICHTIG (R) oder FALSCH (F)

Benutzername und Passwort sollten identisch sein.

Lassen Sie den Browser |hr Passwort speichern.

Geben Sie Ihr Passwort niemals an Dritte weiter.

Kommunizieren Sie frei mit jedermann im Internet.

Veroffentlichen Sie personliche Informationen.

Leihen Sie Ihr Mobiltelefon niemals unbeaufsichtigt aus.

Etwas Herunterladen ist absolut sicher.

Es gibt kostenlose Antivirenprogramme.

Verwenden Sie niemals Passworter und private Informationen in 6ffentlichen Netzwerken

Die Nutzung des Internets kann siichtig machen.

2. Ordnen Sie den nummerierten Bereich der entsprechenden Funktion zu (schreiben Sie die richtige Antwort
in das Feld).
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a. Nachricht

b. Startseite

c. Suche

d. Einstellungen

e. Hilfe

f.  Benachrichtigungen

3. Ordnen Sie den nummerierten Bereich der entsprechenden Funktion zu (schreiben Sie die richtige Ant-

wort in das Feld).

a. Passwort dndern
1 b. Profilname

e ——— ) c. Spracheinstellungen
Infarmation

d. Wer kann lhre Freundesliste
IR
sehen

[ Timelinz and Tagging

o e. Kommentare und Erinnerun-
@) Location

© Blocag
e Maotifications

[® Modile
Punlic Posts

gen

o’ 4

ﬂ Apps and Websites
[ Instant Games

Q Business Integrations
[ Ads

B Payments

@ Support Inbox

B videos

4. Markieren Sie Folgendes als RICHTIG (R) oder FALSCH (F)
3¢ Mobiltelefone brauchen kein Virenschutzprogramm
3¢ Antivirensoftware gibt es als kostenlosen Download
3¢ Antimalwaresoftware gibt es als kostenlosen Download
3¢ Prifen Sie Ihren Computer einmal im Jahr
3¢ Prifen Sie Ihr Geradt automatisch und regelmaRig
3¢ Mit einem Alias kann man sich auf Twitter Gber jemanden lustig machen
3¢ Fotos ohne Erlaubnis hochzuladen ist nicht gestattet

3¢ Videos mit Fremden zu teilen ist sicher.
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5. Ordnen Sie den nummerierten Bereich der entsprechenden Funktion zu (schreiben Sie die richtige Ant-

wort in das Feld).

Eils Edit Wiew Tiols Halp

WP Momdiaitica e ¢ iod Federico

HR  Heather Revelis
]

@ romoee

) i
i Korstantina

me  melwdas 22
Fa

A you them?

me  melwdos 23

Skype

I Savvoulidis lordanis

v

a. Videoanruf starten

b. Eine Nachricht schreiben

c. Kontaktliste

d. Foto senden

e. Datei senden
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DISKUSSION

Alltagsbedurfnisse.
Einkaufen
Offentliche Dienste
Reiseinformationen

Schreiben Sie eine kurze Beschreibung fiir die folgenden Bilder.
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Schreiben Sie, wie Sie normalerweise einkaufen, Sie Ihre Reisepldne arrangieren und mit den Sozialen Netz-

werken interagieren .

Motivationsschritt

Sie missen zur Gemeinde gehen, um sich um eine persénliche Angelegenheit zu kiimmern. Durchsuchen
Sie das Internet nach der Adresse, den Offnungszeiten des 6ffentlichen Dienstes und den &ffentlichen
Verkehrsmitteln, mit denen Sie dorthin gelangen kénnen.

Adresse

Offnungszeiten

Verkehrsmittel

E-Commerce, auch als elektronischer Handel
oder Internethandel bezeichnet, bezieht sich auf
den Kauf und Verkauf von Waren oder
Dienstleistungen Uber das Internet sowie auf die
Ubertragung von Geld und Daten fiir deren
Transaktion. E-Commerce wird haufig fir den
Online-Verkauf physischer Produkte verwendet,
es kann jedoch auch jede andere Art kommerziel-
ler Transaktion beschreiben, die das Internet er-
moglicht.

E-Commerce — Vor- und Nachteile

Vorteile:

Erreichbarkeit
Zugriffsgeschwindigkeit
Breite Verfiigbarkeit
Internationale Bandbreite

Kosteneffizienz

Nachteile:
Sicherheit
Fehlende Privatsphare

Steuerliche Voraussetzun-
gen

Angst
Produkteignung

Kulturelle Hindernisse
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Terminologie des Online-Shoppings

Der Einkaufswagen in einem Online-Shop ist eine Software, die den Kauf eines
Produkts oder einer Dienstleistung erleichtert. Sie nimmt die Zahlung der Ein-

kaufenden entgegen und organisiert die Weitergabe dieser Informationen an

den oder die Handler, Zahlungsabwickler und andere Parteien.

! Wahrung, die zur Bezahlung bei der Transaktion dient. Am besten benutzt
: man als Zahlungsmittel die Landeswéahrung.

Arten der Bezahlung:
> Kreditkarte
Banklberweisung
Elektronische Geldborse, Karte mit Guthaben.
Direktliberweisung

Barzahlung

Die Kosten fiir den Versand von Artikeln an einen Kaufer heillen
Versandkosten. Sie hangen davon ab, wie die Artikel geliefert
werden sollen (Kurierdienst, Post, internationaler Versand), ob
zusatzliche Gebuhren fiir die Zahlung bei Lieferung anfallen und
ob die Artikel den Zoll durchlaufen missen.

VorsichtsmaRBnahmen beim Online-Einkauf.

v

A N N N N

Schitzen Sie Ihre Gerate.

Schiitzen Sie Ihr Passwort.

Vorsicht vor gefédlschten Websites.

Vorsicht bei Geschaften, die zu gut scheinen, um wahr zu sein.
Vermeiden Sie offentliche WLANSs.

Speichern Sie alle Nachweise und melden Sie sich ab.

Entfernen Sie alle Marketing-Cookies von Ihrem Browser.
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Online-Transaktionen mit 6ffentlichen Diensten

Wann immer eine Online-Interaktion mit offentlichen Stellen
moglich ist, kann das viel Zeit und Geld sparen, und es kommt auch
der Umwelt zugute. Einfache Aufgaben lassen sich dadurch effizient
und bequem erledigen, Papierkram wird reduziert und Informatio-
nen vonseiten der Regierung sind fiir die Blrger leichter zuganglich.

Fazit

Die Globalisierung und das Internet haben die Art und Weise, wie wir einkaufen, kommunizieren, arbeiten
und mit 6ffentlichen Diensten interagieren, verandert. Das ertffnet viele Vorteile, aber es gibt auch viel zu
bericksichtigen, um mogliche Risiken zu minimieren.

Metakognitive Phase: Suchen Sie in Internetangeboten nach einem bestimmten Smartphone. Ver-
gleichen Sie Preise, Verflugbarkeit, Versand, mogliche Betriigereien. Danach diskutieren wir (ber die
Ergebnisse.
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Ubungen.

1. Ordnen Sie den nummerierten Bereich der entsprechenden Funktion zu (schreiben Sie die richtige Ant-

wort in das Feld).
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a. Einkaufswagen

b. Wahrungseinstellung

c. Kategoriesuche

d. Spracheinstellungen

e. Konto

2. Sehen Sie sich das folgende Bild an und fiillen Sie die Liicken:

alme 5i World Premiere Shop & see a new dawn of phone power!

T
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cart @ wishiist & Hi, koNSTA..

Wish List My Favorite Stores Account Settings
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GIFTS
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Artikel im Warenkorb

Lieferungsland

Verwendete Sprache
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3.

4.

Uier telinimmt
Inre Meinung
Hilke 190}

Durchsuchen Sie den Link https://behoerdenfinder.de/, einer deutschen Website fiir Biirger, die eine
Behérde suchen. Notieren Sie mindestens zwei Dienste, die Sie per Online-Formular beantragen kén-
nen.

behdrdenfinder
deutschland

Gewusst wo. Gewusst wer.

o IT-Planungsrat Bundesweil Informationen und Leistungen
der dffentlichen Yersalung inden

1. Sehritt; Suchbegniff eingeben

| A-Z Auswahi

2. Bchritt: Ot eingeben

Suchbeqri - nicht elngegeben -
Ort - micht eingegeben -

D 2018 pehoerdenfinder.de | Impressum | Datenschulz

Verwenden Sie Google oder Bing, um nach Verkehrsmitteln von der Stadt, in der Sie leben, in die
Hauptstadt zu suchen (z. B. von Regensburg nach Berlin).

a) Markieren Sie, welche Méglichkeiten Sie gefunden haben:

Bus

Schiff

Flugzeug

Zug

b) Nennen Sie die Reisekosten, die Sie gefundenen haben

Bus

Schiff

Flugzeug

zug
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Verwenden Sie ,,skyscanner.com®, um fiir das folgende Wochenende nach einem Hinflug von Miinchen nach
Paris zu suchen.
Notieren Sie die beiden Fluggesellschaften mit den giinstigsten Tarifen, die Sie gefunden haben, und die

Ticketpreise:
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BRAINSTORMING
ez . L

Benennen Sie die Objekte in den folgenden Bildern. Verweisen Sie darauf, welche Sie kennen und am h&u-
figsten verwenden.

phone




LERNEINHEIT 3 - Korrespondenz in der Digitalen Welt

E-Mail

(E-Mail bzw. Email) ist eine Methode zum Austausch von
Nachrichten (,Mails") zwischen Personen, die elektronische
Gerdte wie Smartphones, Laptops, Tablets, Desktop-
Computer usw. verwenden. Dieser Austausch wird lber das
Internet abgewickelt. E-Mail-Systeme basieren auf dem Mo-
dell , Store-and-Forward” (speichern und weiterleiten). E- §
Mail-Server nehmen Nachrichten auf, leiten und Gbermitteln
sie weiter und speichern sie. Weder die Benutzer noch de-
ren Computer missen gleichzeitig online sein. Sie missen

nur eine kurze Verbindung herstellen, solange das Senden o-
der Empfangen von Nachrichten erforderlich ist. Das ge-
schieht normalerweise (iber einen Mailserver oder eine
Webmail-Schnittstelle.

Post

Die Post ist ein System zum physischen Transport von
Postkarten, Briefen und Paketen. Ein Postdienst kann
privat oder 6ffentlich sein, wobei eine Gebuhr fiir den
Artikel im Voraus bezahlt wird. Der Zahlungsnachweis
erfolgt haufig in Form von Briefmarken. Moderne pri-
vate Postsysteme unterscheiden sich typischerweise von

nationale Postagenturen anhand der Namen , Kurier" o-

‘1' der ,Lieferdienst".

Postkarten i B k Briefkasten
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Das Internet ist ein Computernetzwerk. Es verbindet weltweit Millionen von Computern miteinander. Jeder

davon kann mit jedem anderen kommunizieren, solange beide Uber einen ISP (Internet Service Provider)

mit dem Internet verbunden sind. Man findet dort viele Angebote flir geschaftliche Zwecke, zum Herunter-

laden von Dateien, fiir Interaktionen, Marketing usw.

Die Dienstleistungen sind:

6.

vk wNe

1. Webdienste

2. Kommunikationsdienste
3. World Wide Web (WWW)
4. Videokonferenzen

5. E-Mails

6. Chatrooms usw.

E-Mail: nennt man ein Desktop-Programm, mit dem Benutzer Uber ihr Gerat auf ihre E-Mails zugreifen

kénnen, ohne sich dazu im Web anzumelden. Das Angebot ist kostenpflichtig. Ein Beispiel dafiir ist Micro-
soft Outlook.

Webmail ist ein E-Mail-System, auf das bei jeder Internetverbindung Uber einen beliebigen Webbrowser

(Firefox, Opera usw.) zugegriffen werden kann. Es ist kostenlos, hat aber eine begrenzte Speicherkapazitat.

Die beliebtesten Webmails sind Gmail (von Google) und Yahoo Mail (von Yahoo).
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Google Google

Welcome

Sign in with your Google Account

@keyco,iearnel@gmail.com v

Enter your password

keyco.learner@gmail.com X

Find my account
Forgot password? Next

Create account

One Google Account for everything Google
GMmEROoeL &b @

v

Es ist sehr wichtig, fiir welchen Benutzernamen und welches Passwort Sie sich entscheiden. Die Be-
nutzernamen sind offentlich und Teil der E-Mail-Adresse, Passworter sind privat. Zusammen sind sie lhr

|ll

,Schlissel”, mit dem Sie sich bei lhrem Konto anmelden kénnen (,,Open-Enter” — 6ffnen und eintreten).
Einige Regeln sollten speziell fir das Passwort befolgt werden. Sie missen lateinische Buchstaben
(abwechselnd groR- und kleingeschrieben), Sonderzeichen wie * #! und Zahlen verwenden. Wenn Sie ein
offentliches Gerat verwenden, denken Sie daran:

° Der Browser darf niemals lhr Passwort speichern.
° Melden Sie Ihr Konto immer vorm SchlieBen des Browsers ab.

Melden Sie sich ein paarmal an und ab, um sich an den Vorgang zu gewohnen. Die Deutsch-Lehrkraft kann
Ihnen beim Alphabet und bei der Eingabe der Benutzernamen und Passworter helfen.

Gmall |mages 2 o

e

Kev Co

kevcolearnen@gmail.com

Manage your Google Account

& Add another account
Signout

Privacy Policy + Termesof Service
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— ¥ Iran

I— Schreiben

L] Posteingang 1

|«  Markiert

So schreiben Sie eine neue E-Mail-Nachricht:

Bei Goolge gibt es immer ein mehrfarbiges Pluszeichen (Kreuz), um etwas Neues zu tun. Im Bild oben sehen
Sie, wo Sie hinklicken miissen, um eine E-Mail-Nachricht zu schreiben. Eine E-Mail enthalt die Felder Emp-
fanger, cc, bcc, Betreff, Text. Klassenkameraden, die bereits Erfahrung mit Webmails haben, kénnen dabei
helfen. Die Deutsch-Lehrkraft kann lhnen beim Alphabet und beim Eingeben der E-Mail-Adressen behilflich
sein.

Neue Nachricht

Empfanger

Betreff

>
=
In]
™)
©
i
b |
o
~
m
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= ™ Gmai O, Searchmal - ORI « ]
= & 3 1z =m- 0 m
I— Compase
O Frimary 2 seci @ FPromotions NI
O  Inbox 7
&  Stamed Google Security alert - New device signed in to keyco.learner@gmail.com Your G 10:23 PM o
© Snoozed Coogle Security alert - Recovery email was chan Mar 26
Sent
> == Konstanting P Fwd: - —— Farwarded message —— From. Konstanling P =gy dan 15
B Owfis
» e Konsianting P Fwd: Mdwo yia 2 nptpes akdpn! TakiBeye oty EAAGGo and £19! tar
w~  More Ronstantina P Fwd: Neeg 1feeg oo nepuyevouy Forwarded message I
Maat Konstantina P Fiwd: TYNAYAIA Twy xopuwdhuiy tng dakog ¥ til
W Start amesting M opioa-jpg [ fuvouhiadoex
Join @ meetin =5
= i O +r Konstanting P Welcome - Welcome 1o digizal maill E s & ©
Chat
. F L v Priva lic
: i anage
n ena

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf , Posteingang", um alle empfangenen Nachrichten anzeigen zu las-
sen.

Alle ungelesenen Nachrichten werden fett mit weifem Hintergrund angezeigt. Bereits gelesene Na-
chrichten sind nicht fett vor schattiertem Hintergrund. Alle Nachrichten in Ihrem Posteingang zeigen die
Namen der Absender, den Betreff, einen kurzen Ausschnitt aus dem Nachrichtentext und das Datum, an
dem sie gesendet wurden.

Gehen Sie folgendermalien vor, um eine Nachricht zu lesen:
1. Wahlen Sie die Nachricht aus, die Sie lesen mochten, und klicken Sie auf eine beliebige Stelle in der
Nachrichtenzeile.
2. Der vollstandige Text wird angezeigt. Sie kdnnen die Nachricht jetzt beantworten, weiterleiten oder
|6schen.
3.  Um zum Posteingang zurlickzukehren, klicken Sie Uber der Nachricht auf die Schaltflache ,Zurlick
zum Posteingang”.

= M Gmail Q, searchmall E ®
- o & § B 0 @ [T fo ) om0
|— Composze
We stand against racism inbes « & &
O  Inbox
*  Starred Kenstantina P 11:25 PMA (D minutes age) € o
© Snoozed L « Reply
St = Forward
B Dmits Filter messages like this
— covursera Pt
Mo Add Konstantina P 4o Contacts list
Maat Delete this message

W Starl 8 meeting Block "Konstantina P

We stand against racism.

B  Join a mesting . Report spam
‘We stand for social justice. Report phishing
Chat
& We believe learning is a force for positive change. Show original
Key i
-y

Translate message
Download message

Mark as unread
coursera

Sitart & new on
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Fazit

In dieser Lektion haben wir neue Moglichkeiten der Kommunikation (iber das Internet kennengelernt.
Der Webmail-Dienst ist ein schnelles, kostengtlinstiges und flexibles Tool zum Senden digitaler Nachrichten.
Bis man es bedienen kann, braucht es seine Zeit, aber die Erleichterungen, die es mit sich bringt, sind der

Miihe wert.

Metakognitive Phase: Schreiben Sie eine kurze Nachricht und sehen Sie nach, ob Sie sie an alle Ihre Klas-
senkameraden gleichzeitig senden kdnnen. Was mussten Sie tun, wenn Sie allen dieselbe Nachricht auf

dem herkdmmlichen Postweg zusenden wollten?
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Ubungen.

1.Wo miissen Sie im folgenden Bild hinklicken, um sich bei lhrem Google-Konto anzumelden? (Notieren Sie

die entsprechende/n Zahl/en.)

Google

6 Google Search I'm Feeling Lucky
—

Google offered in: ErAnvicd

Comedimeges)( i)

2. Angenommen, lhre E-Mail lautet
keyco.learner@gmail.com, Was
miissen Sie dann im hervorgeho-
benen Kéistchen eingeben:

a) @gmail.com
b) keyco.
¢) learner@gmail.com

d) keyco.learner

N g

Anmeldung

Mit Google-Konto anmelden.

[ E-Mail oder Telefonnummer

E-Mail-Adresse vergessen?

Nicht Inr Computer? Dann konnen Sie fir die Anmeldung
ein InPrivate-Fenster ffnen. Weitere Informationen

Konto erstellen m



Welcher der folgenden Scitze ist richtig:

a) lhr Passwort lautet: .........

LERNEINHEIT 3 - Korrespondenz in der Digitalen Welt

b) Ihr Passwort ist genau dasselbe, egal ob man es in Grof3- oder Kleinbuchstaben schreibt.

¢) Wenn Sie auf das hervorgehobenen Symbol klicken, kénnen Sie feststellen, ob Sie |hr Passwort

richtig eingegeben haben.
d) Ein Passwort ist dffentlich.

e) Ein Passwort ist privat.

Google

Welcome

o keyco.learner@gmail.com v

---------

D

Forgot password?

Welche der Séitze im folgenden Bild gelten fiir die Angaben in den roten Kreisen:

a) Der Posteingang enthdlt 2 Nachrichten.

b) Der Posteingang enthdlt 2 ungelesene Nachrichten.

c) Der Posteingang enthdlt 50 Nachrichten.
d) Der Posteingang enthdlt 1.001 Nachrichten.

= |V| Gmail Q  Soschms v
=] o o = - o D -
*— Conpose
3 Prary &% Soul g Tmosees B
) (& *
8 segmnme s Movo 110 2 mptpec andpyl Tedbepe eme ow o Tolstémt Tinobec 302 '
O snoares ] 1 Geogle Sacenty alert Now cevice ngret i 1 e kot e ooem ote - o §F o
> st
ncreply 20 TEOIXAMEH EXAHATINE ENAIAGEPONTOX INETT - Ticpoxadat ATt 15 FremvimTtpevo £ yppoga / Pandes
. B srostdal paf
®  Moohe
- ® T ragoa, e 4 MIPOE AEXAINA - ALTAG civow, 860540 (2,090 0940 R TP S L —
B 812019 Bicken Futel - Avasz 2000 - Trmiwsnny G010 10 omall Bev Sv0| SDTROTEIE AVIRZ PNHOK O€ Sr00N)
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5. Auf welchen der nummerierten Teile sollten Sie klicken, um eine neue Nachricht zu senden:

1 2 3] 4

= M Gmail

=2 ;Y o

2 Socs o romesos EEED
0 mte 3
* Rever o Asgean, e | Mévo yia 2 nptpes andpyl Telibope s EAMEG and CIW - Opyueusrts Telldgre Avmnboy s Dioobo 300 ]
© Swozes O v Seogle Security slert - New device sijrad In 1o pistshomati@grmal com Your Doogle Al webivivr B OF o
> Sl
noreoly 0 NPOIAAMEH EXAMADEME ENAWSEPONTOE INEN - Nopasaiv A%5 1T T STHIWOX LOReV0 Trysoo / Parska
Cuahts
L] B proods pf
» Moyoln
B I o TREOS.L e 4 NIPOE ABXAINA - Alrda sivin, Gtmre g 000 IR40s! o0 SAamm sSABUEYC O 951 g 17 w514 Syt 50 D% e

» 20 Shchen Pated - Avana 2000 - Enpenasany GUTS 19 emddl BeY S4vn SROTRATEIN, 0P T0 DON Tiv EAWY 100 AVRSZ SARA0S 0F Spooet
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DISKUSSION

Wie versenden Sie Fotos und Dokumente per Post?
e |st es einfach?
e st es billig?
e Dauert es lang?

e Was ist, wenn Sie die gleichen Artikel an viele Personen senden

miissen?

Benennen Sie die Gegenstdnde in folgenden Bildern.
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Notieren Sie die erforderlichen Schritte, um einen Brief mithilfe der oben gezeigten Gegenstande zu ver-

senden.

Schauen Sie sich die folgenden Bilder an.

Handschriftliche Notiz

e
w“"ez;
ey w‘?«fg@
N

James Bopg

InteBigence Speciit / Securiy 2 vty

EXPERIENCE

British Secret Service, London— [ntelligence Operarive

Jan 2001 - Fyesent

Protecting the UK and her alties {rom nefarious masienminds from
araumnd the veorld.

kg : s o Enckiding the CIA

L | teries astacks inc
of Fort Knax and the destruciien o thie wold bry varios

Royal Navy, Parismouth, UK — Commander
Jan 1590 - Dec 200

special intelligence depart
threats mnnnum]m:u:l.';.

- oaimed operatives se€
i of bighy traine=. I’
anit o€ bigh o, Alrca2nd M

entof Royal Ny, tasked with 6

] | elite
I charge o Fussia and Soviet

tres fromt
& o“:;,(\&"g avo"" thet
& e
< 0'60 o o\c' goucATiON — Masters
oq.e““" syt Genes 62
yniversity &
o
" ?‘0‘,@‘9& \00’ ‘&pao nvt‘f‘l'lnﬂ‘mnun :
- o Pl o
. Di\p o Windsat ™
N P L colleE®

bt

Computer bearbeiteter Lebenslauf
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Markieren Sie die folgenden Satze mit richtig (R) oder falsch (F).

Die handschriftliche Notiz ist leichter zu reproduzieren.

Die handschriftliche Notiz ist nicht leicht zu lesen.

Der gedruckte Lebenslauf kann nicht bearbeitet werden.

Die handschriftliche Notiz kann einfach per E-Mail verschickt werden

vk W e

NN

Der gedruckte Lebenslauf kann einfach per E-Mail und an viele Empfanger gesendet werden.

Email-Anhang

Ein E-Mail-Anhang ist eine Computerdatei, die zusammen mit
einer E-Mail versendet wird. Dabei kdnnen an jede E-Mail eine
oder mehrere Dateien angehangt und an einen oder mehrere
Empfanger mitgeschickt werden. Er dient gewdhnlich als einfa-
che Methode zum Austausch von Dokumenten, Bildern, kurzen
Videos oder Audiodateien. Ein Blroklammersymbol ist stan-

dardmaRig der Hinweis auf einen E-Mail-Anhang. Die GroRe der
Mails in Mailservern ist beschrankt, deshalb kann man keine zu
groRen Dateien Uber das Internet sendenl. Eine E-Mail wird zu-
sammen mit all ihren Anhédngen zu einer einzigen mehrteiligen

Nachricht zusammengefasst.

o Tamespo S e

ot st L o SRR el
\bgc‘.“ L

e

Taidaly by wnid [nadio= s e

o oSl
0'*# }fe’f‘ﬁ?y A
TN, e
o L it T Tabellenkalkulationen
Unterlagen

“There are other services for sharing large files
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Musik Bilder

So hdngen Sie Dateien an eine E-Mail-Nachricht an
Melden Sie sich bei Ihrem Webmail-Konto an, indem Sie im Anmeldefenster lhren Benutzernamen und lhr

Kennwort eingeben.

Google
Google

Signin

to continue to Gmail

Welcome

@ keyco.learner@gmail.com

Email or phone
{ Keyco.leamer| - qfjmm—

Forgot email?

Not your computer? Use a private browsing window to sign Forgot password? m

In. Learn maore

Cieate e m

Wenn Sie in Ihrem Posteingang sind, verfassen Sie eine neue Nachricht.

| u — T/ T
My document and phato

sdelechalou@sch gr B

My documnent and phole

Halo
F Schreiben Tm sending you the decumant you askad ke aboul our school iip. seng wilh cu gracs photo
Hopa you sniy 1
Fagards
.
[J Posteingang 1

Klicken Sie nach Eingabe der Empfanger, des Betreffs und
des Textes auf das Blroklammersymbol, um die ge-

Bl : ~

winschten Dateien anzuhdngen.
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panize v New folder =~ [ @| wihlen Sie im Dialogfeld ,Datei
2 A Name Date modifit Gffnen" zunachst den Ordner, der
gics | groupjpg 220720201 die Dateien enthélt, die Sie anhan-
XPl @' SCHOOL TRIP.docx 22/07/2020 I Er kénnte beispiel
4 CondFormatd.zip gen wollen. Er konnte beispiels-
{ DataValBlankSelect.zip weise auf lhrer Festplatte, einem
%] Documents USB-Stick oder in einer Cloud ge-
¥ Downloads speichert sein.
D Music
| My Web Sites on MSN Nachdem Sie die gewiinschte/n
& | Pictures Datei/en ausgewdahlt haben, kli-
B Videos L cken Sie auf die Schaltfliche
File name: | "group.jpg" "SCHOOL TRIP.docx" | All Files (=) v ,,Offnen".
| Open | Cancel

Nachdem die Datei/en an die Nachricht

sdelechaiou@sch.gr R angehingt wurde/n, sehen Sie eine Uber-
My document and photo tragungsleiste. Wenn sie sich schlief3t, ist
Hello, der Vorgang abgeschlossen und Sie sehen
L”;;:':::ﬂ:;ﬂ“ docisnt you ASER01 Abont ursemutip; Aloag il ix o ahola eine Liste der angehingten Dateien und
Regerdta deren Grofe. Klicken Sie auf die Schaltfla-

che ,Senden", um die E-Mail mitsamt An-
hang abzuschicken.

group.jpg (446K)
group.jpg (446K) [ ] %
i SCHOOL TRIP.docx (12K)

El:cccocmnn.

Wenn Sie in Ihrem Posteingang angemeldet sind und Dateien mit Anhdngen erhalten haben, erkennen Sie

SCHOOL TRIPdocK (12K) — -
Em:c-cones

Empfangen von E-Mails mit Anhdangen

diese an dem Bliroklammersymbol oder Miniaturansichten der angehangten Dateien.

O Primary A% Social > Promations EXIE

& Inbox 2
& Starred O Konstantina P The docs you wanted - Hello, I'm sending you the document you asked for. Contact me if you have questio 305 PM
© Ssnoozed @ cv.docx [@ Advertisment.d
> Sent : )

DonationCoder.com ve received your request for a permanent free license key - We have received your request for a free Jul 20
B orafts
» Google Key, got a new device? Review sign-in from Microsoft Edge on Windows - Hi Key, You have just signed in Jul 20

mine

v More Konstantina P Fwd: We stand against racism - The critical need to confront racism and stand for social justice . We sta Jun 6
Meeat Google Security alert - New device signed in to keyco.learner@gmall.com Your Google Account was just signed in Jun &
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Doppelklicken Sie auf die Nachricht,
um sie zu Offnen. Dann klicken Sie
auf das Miniaturbild von der Datei,
damit sie angezeigt wird, oder Kkli-
cken Sie auf das ,Download"- Sym-
bol, um sie auf lhrer Festplatte, ei-
nem USB-Stick oder in einer Cloud
abzuspeichern.

Falls Sie auch jemand anderem eine Nachricht, die sie erhal-

The docs you wanted iaber

Konstantina P
Hello,
fm sending you the document you asked for Contact me if you have questions
Regards
2 Attachments
Advertismentdocx
s Bt m
ne  , QO@A
Download

ten haben, zuganglich machen méchten, wahlen Sie die Op- b 2osem 21 minutes ag0) v 4

tion ,Weiterleiten”. Die Nachricht wird dann mit allen etwa-
igen Anhangen an andere Empfanger weitergesandt.

SPAM & Malware

Spam

Malware

& Reply

» Forward
Filter messages like this
Print
Delete this message
Block "Konstantina P

Report spam

Report phishing

Unerwinschte E-Mails, die in groRen Mengen verschickt werden, nennt man Spam.
Das verschwendet nicht nur viel Zeit und Ressourcen, sondern stellt auch auch ein
ernstes Sicherheitsrisiko dar, denn manchmal dient es zum Ubertragen von Tro-
janern, Viren, Wirmern, Spyware und gezielten Phishing-Angriffen.

Software, die dazu entwickelt wurde, Computer, Server, Clients oder Comput-
ernetzwerke zu zerstoren. Malware gibt es in vielen verschiedenen Ausfiih-
rungen, wie beispielsweise Computerviren, Wiirmer, Trojanische Pferde, Ran-
somware, Spyware, Adware usw.
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Allgemeine Fragen

Hass-Mails

Urheberrechte ©

Tipps zur E-Mail-Sicherheit

Offnen Sie keine E-Mails von un-
bekannten oder nicht vertrauenswirdi-
gen Absendern.

Versenden Sie keine vertraulichen In-

formationen per E-Mail.

Offnen Sie niemals Anhinge in E-Mails
von Unternehmen oder Personen, die Sie nicht kennen.
Beantworten Sie niemals Spammails und klicken Sie nie auf deren
angehangte Dateien.

Verwenden Sie einen Spamfilter.

Das sind E-Mails mit beleidigendem Inhalt, eine Art Mobbing, derentwegen
man als Empfanger in manchen Fdllen eine Klage in Erwdgung ziehen

konnte.
Was man nicht tun sollte: Was man tun sollte:
Erwiderung Respekt
Vorwiirfe machen Worte mit Bedacht wahlen
Dreist sein Ironie mit Vorsicht benutzen

Fotos, Lieder, Gedichte, Literatur usw. sind urheberrechtlich geschitzt. Sie

dirfen nicht ohne Erlaubnis versendet werden.

Sie kénnen diese Fragen gerne mit der Lehrkraft flir Sozialkunde diskutieren.
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Fazit

In dieser Lektion haben wir gelernt, wie man schnell, kostenfrei und einfach Informationen und alle méog-
lichen Dateien an eine oder mehrere Personen senden kann. Fir unsere taglichen Bedrfnisse und Transak-
tionen ist es sehr niitzlich, das zu beherrschen.

Es gibt aber auch Probleme, die man bedenken muss, um diese Fahigkeit sicher und mit Respekt fir alle,
mit denen wir kommunizieren, zu genieRen.

Metakognitive Phase: Schreiben Sie eine kurze Nachricht und sehen Sie nach, ob Sie sie an lhre Klassen-
kameraden und lhre Lehrkraft senden kénnen. Versuchen Sie, mindestens drei Dateien anzuhdangen. Was
missten Sie tun, wenn Sie allen dieselbe Nachricht mitsamt Anhdngen auf dem herkémmlichen Postweg
zusenden wollten?
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Ubungen.

entsprechenden Stelle im Bild zu:

a. Unsere Reise
b. Hallo,

c. ich habe die Tickets gekauft. Alles ist er-
ledigt.

d. Viele Griifle
Georg

f. keyco.learner@gmail.com

' <1 - '
R T
i — ——__h_h““'“*-._
s
/// 3 \‘\\

4 i \.".

[ )

\

. S //

K‘“*m /"/

“A@c—o@r)ﬂbi‘

2. Ordnen Sie die folgenden Texte der entsprechenden Stelle im Bild zu:

a. Datei(en) anhédngen
b. Entwurf einer Nachricht
l6schen

1
[==]

c. Neue Nachricht senden

Emoji einfligen

3

@aAaBD

2
B

A

&

o o

3. Welchen der nummerierten Bereiche miissen Sie anklicken, wenn Sie sich vom Gmail-Programm ab-

melden méchten:

Il

™M™ Gmail Q

|— Compose l & %
O Primary

& Social

Inbox 1

Starred Konstantina P

@ cv.docx

Sent

The docs you wanted - Hello, I'm sending you the doc

[ Advertisment.d

- 4o =

Promotions [EXER)
. =

a0 asked for. Conl

Key Co
keyeo learmner@gmail com

Manage your Google Account

DonationCoder.com
Drafts

Q
*
© Snoozed
-
]
» Google

mine

Konstantina P

~  More
Meet Google
B Start a meeting Google

Join a meeting
= 9 Konstantina P

Chat Konstantina P

We have received your request for a permanent free license key - We have recel
Key, got a new device? Review sign-in from Microsoft Edge on Windows - Hi K¢
Fwi We stand against racism - Many of us are hurl and outraged by the tragic |
Security alert - New device signed in tokeyco. learner@gmall comYour Google A
Security alert - Recovery email was changed forkeyco learner@gmall comThe i
Fwe

Forwarded message - From: Konstantina P <pistakonst@gmy

Fwe Movo yio 2 npepes akopn! TogiBeywe otny EAaba and €191 -- Forw

Konstantina P

pistakgnst@Egmalicom v

[ <J

&* Add another account

Sign out 3
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4. Fiihren Sie die folgende Ubung aus:
a) Melden Sie sich von Ihrem Konto ab.

b) Melden Sie sich bei Ihrem Konto an.

5. Verfassen Sie die folgende E-Mail-Nachricht und senden Sie sie an keyco.learner@gmail.com:
Reise nach Athen

Sehr geehrte Key Co,

ich freue mich auf unsere geplante Reise nach Athen.
Viele Griifie

Christina *

* Geben Sie Ihren Namen ein
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